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MICROSOFT EXCEL

POZIOM ZAAWANSOWANY

CZY NASZE SZKOLENIE JEST DLA CIEBIE?

Szkolenie przeznaczone dla oséb posiadajacych wiedze na poziomie umozliwiajagcym plynnag prace i chcacych poznaé

zaawansowane narzedzia programu Microsoft Excel.

CO CI POKAZEMY A CZEGO SIE SAM NAUCZYSZ?

Szkolenie daje Ci mozliwos¢ pracy przy wykorzystaniu wszystkich zaawansowanych narzedzi. To kolejny etap Twojej nauki.
Jego ukonczenie umozliwi Ci nie tylko bezstresowe wykonywanie zadan powierzonych przez przetozonych ale réwniez ciggte

samodoskonalenie w zakresie obstugi programoéw firmy Microsoft.

TRENERZY

Ludzie z pasja, wiedza i doSwiadczeniem, ktérzy potrafia i chca dzieli¢ sie z Toba swoja wiedza. Wérédd nich s3 certyfikowani

trenerzy Microsoft oraz egzaminatorzy ECDL, ktérych umiejetnos$ci ksztattowaty sie latami aby$my my dzi$ oddali je w Twoje

rece.
PROGRAM
. Serie i autonumerowanie
. Listy niestandardowe
. Kopiowanie
. Kopiowanie formatéw
o Daty
. Data i czas
. Czym jest data?
. Formuty z uzyciem dat
. Czas
. Formuty z uzyciem dat
. Poréwnanie i formatowanie dat
. Formatowanie
. Réznica miedzy wartoscig a formatowanie
. Format ksiegowy i walutowy
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. Format naukowy i utamkowy
. Formatowanie niestandardowe
. Wtasne formaty niestandardowe
. Zmiana koloru tekstu w zalezno$ci od zawartosci
. Formuty
. Formuty z nazwami
° Autosuma: suma, $rednia, maksimum, minimum
. Funkcje tekstowe: LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, WARTOSC
. Funkcje daty: DATA, DATA.WARTOSC, DZIEN.TYG
. Funkcje logiczne: JEZELI, ORAZ, LUB
. Inne: WYSZUKA].PIONOWO, LICZ.JEZELI, SUMA.JEZELI
. Funkcje statystyczne
. Funkcja SUMY.POSREDNIE
. Formuty tablicowe
. Btedy w formutach
. Formuty zagniezdzone
o Nazwy zakresow
. Definiowanie nazw zakresow
. Uzywanie nazw
. Modyfikacja i usuwanie nazw
. Scenariusze
. Dodawanie scenariusza
. Edycja i usuwania scenariusza
. Raporty ze scenariuszy
. Ograniczenia

. Autofiltr

Prawidtowe zaktadanie autofiltru
Podstawowe filtrowanie

Filtrowanie niestandardowe

Czego nie da sie zrobi¢ za pomoca autofiltru?
Filtrowanie tekstu

. Filtr Zaawansowany

. Zapisywanie kryteriow
. Uzywanie filtréw zaawansowanych
. Kopiowanie wynikéw pomiedzy arkuszami

. Wykresy

Wstawianie wykresu
Przygotowanie danych
Rézne typy wykresow
Edycja serii danych
Edycja osi

Osadzanie wykresu
Wykres na 2 osiach
Stupki btedow

Linia trendu
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. Sprawdzanie poprawnosci

Na czym polega

Zaktadanie sprawdzania poprawno$ci na rézne zakresy
Komunikat wejsciowy

Komunikat o btedzie

Rézne typy komunikatow o btedach

Sprawdzanie poprawnosci przy uzyciu formut
Niestandardowe sprawdzanie poprawnosci

. Sortowanie
. Do 3 kryteriéw
. Powyzej 3 kryteriow
. Sortowanie niestandardowe
. Ochrona Arkusza
. Na czym polega ochrona Arkusza i skoroszytu
. Blokowanie komoérek
. Ukrywanie komoérek
. Opcje ochrony arkusza
. Ochrona skoroszytu
. Tabele przestawne
. Co to jest?
. Prawidlowy zakres danych
. Tworzenie tabel przestawnych
. Edycja
o Wykres przestawny
. Zmiana zakresu tabel przestawnych
. Putapki
. Drukowanie
. Obszar wydruku
o Marginesy
. Nagtéwki kolumn na wydrukach
. Nagtoéwek i stopka
. Dodatkowo:
. Importowanie tabelki ze strony internetowej
. Podstawy dodatku Solver
. Sumy cze$ciowe

LICZBA GODZIN/DNI SZKOLENIA

e Szkolenie grupowe otwarte: 16/2

e Szkolenie grupowe zamkniete:
e Szkolenie indywidualne:
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CENA OBEIMUIE

e Podrecznik

e Zestawy ¢wiczen

e Materialy pi$miennicze

e Zaswiadczenie ukonczenia szkolenia
e Przerwy kawowe

e Lunch

KOSZT SZKOLENIA

e Szkolenie grupowe otwarte: 950 PLN/osoba
e Szkolenie grupowe zamKkniete:
e Szkolenie indywidualne:

MOZLIWE WERSIE PROGRAMU

e Microsoft Excel 2003
e Microsoft Excel 2007

Wersje programu moga wybrac¢ klienci biorgcy udziat w szkoleniach w trybie grupowym zamknietym lub indywidualnym.

ZGEOSZENIA 1 ZAPISY NA SZKOLENIA

Zgltoszenia przyjmowane sg poprzez wypelnienie formularza zgtoszeniowego, ktéry nalezy podpisa¢ a nastepnie przesta¢ na
numer faksu + 48 22 622 01 11, droga mailowa na adres lub THEBRAIN ul. Stefana Jaracza 10/22 00-378
Warszawa.

Formularz mozna uzyska¢ kontaktujac sie z naszym koordynatorem.

SZKOLENIE FINANSOWANE PRZEZ URZEDY PRACY

Wszystkie osoby, ktére chcialyby odby¢ szkolenie finansowane przez Urzedy Pracy musza posiada¢ status osoby bezrobotne;j.
Aby uzyska¢ wiecej szczegdtéw prosimy o kontakt z naszym koordynatorem
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