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MICROSOFT POWERPOINT

PREZENTACJE

CZY NASZE SZKOLENIE JEST DLA CIEBIE?

Mozliwe, ze wykorzystujesz program Microsoft PowerPoint w szkole, na studiach, w pracy. Mozliwe tez, ze korzystasz z niego
po prostu dla przyjemnosci, przygotowujac dla swoich bliskich foto-opowies¢ z ostatnich wakacji. Bez wzgledu na to gdzie i w

jakim celu korzystasz z tego profesjonalnego programu, czy nie chciatby$ pozna¢ jego prawdziwych mozliwos$ci?

CO CI POKAZEMY A CZEGO SIE SAM NAUCZYSZ?

Wyobraz sobie petng sale ludzi bijacych Ci brawo lub swojego szefa ktdory gratuluje Ci dobrze wykonanego zadania. Jesli taka
perspektywa wywotuje usmiech na Twojej twarzy, to znaczy ze mozemy Ci pomdc zrealizowaé te marzenia. Nauczymy Cie jak
przygotowywac nietuzinkowe, zaawansowane multimedialnie prezentacje biznesowe. Pokazemy jak wykorzysta¢ funkcje

programu aby tworzy¢ pokazy, ktére na dtugo pozostang w pamieci twoich stuchaczy.

TRENERZY

Ludzie z pasja, wiedza i doswiadczeniem, ktérzy potrafia i chca dzieli¢ sie z Tobg swojg wiedzg. Wéréd nich sa certyfikowani

trenerzy Microsoft oraz egzaminatorzy ECDL, ktérych umiejetnosci ksztattowaty sie latami.

PROGRAM

e Prezentacja jako dokument elektroniczny

e Zasady, ktorymi nalezy sie kierowac przy tworzeniu prezentacji
e Formy stosowane przy docieraniu do réznych grup odbiorcow

e Omowienie okna programu
e Praca ze slajdem

e Tworzenie slajdu
¢ Duplikowanie slajdu

e Uktady tekstu i zawartosci

e Tekst

Zasady wprowadzania i edycji tekstu
Import konspektu z programu MS Word
Efekty czcionek

Wyréwnanie tekstu
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e Indeksy
e Zaawansowane efekty tekstowe*

Pola tekstowe

e Wstawianie oraz modyfikacja potozenia i rozmiaréw pél tekstowych
o Efekty pdl tekstowych

Tto slajdu oraz wypetnienia obiektow

Jednolite
Gradientowe
Teksturowane
e Desen

Obraz

Punktowanie i numerowanie
WordArt - dekoracyjne czcionki
Korzystanie z obiektéw multimedialnych

e Obrazy
¢ Filmy
e Dzwieki

Autoksztalty

e Tworzenie schematu blokowego
e Proste ilustracje

Prezentowanie danych za pomocaq tabel i wykreséw

e Tabele
o Wykresy
e Wstawianie obiektéw OLE

Diagramy (SmartArt*)

Stopka, numeracja slajdu

Wydruk prezentacji, wydruk materiatéw informacyjnych oraz konspektu
Projekt slajdu

e Korzystanie z gotowych szablonéw
e Tworzenie wlasnego szablonu prezentacji

Przejscia slajdow

Dodanie efektow przejscia slajdu
Automatyczna prezentacja
Widok

Sortowania slajdéw

Animacje niestandardowe

Efekty wejscia

Efekty wyrdznienia
Efekty wyjscia

Sciezki ruchu

Animacje automatyczne
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¢ Opcje animacji i chronometraz

e Hiperlqcza i przyciski akcji

o Tworzenie plyty z prezentacjq

* Zagadnienia oznaczone gwiazdka dotycza tylko programu MS PowerPoint 2007

LICZBA GODZIN/DNI SZKOLENIA

e Szkolenie grupowe otwarte: 16/2
e Szkolenie grupowe zamkniete:
e Szkolenie indywidualne:

CENA OBEIMUIE

e Podrecznik wydawnictwa HELION lub ReadMe
e Zestawy ¢wiczen

e Materialy piSmiennicze

e Zaswiadczenie ukoniczenia szkolenia

e Przerwy kawowe

e Lunch

KOSZT SZKOLENIA

e Szkolenie grupowe otwarte: 700 PLN/osoba
Szkolenie grupowe zamkniete:
o Szkolenie indywidualne:

MOZLIWE WERSJE PROGRAMU

e Microsoft PowerPoint 2003
e Microsoft PowerPoint 2007

Wersje programu moga wybra¢ klienci bioracy udziat w szkoleniach w trybie grupowym zamknietym lub indywidualnym.

ZGEOSZENIA 1 ZAPISY NA SZKOLENIA

Zgltoszenia przyjmowane sg poprzez wypelnienie formularza zgtoszeniowego, ktéry nalezy podpisa¢ a nastepnie przesta¢ na
numer faksu + 48 22 628 04 05 lub drogg mailowa na adres
Formularz mozna uzyska¢ kontaktujac sie z naszym koordynatorem.

SZKOLENIE FINANSOWANE PRZEZ URZEDY PRACY

Wszystkie osoby, ktore chcialyby odby¢ szkolenie finansowane przez Urzedy Pracy musza posiada¢ status osoby bezrobotnej.
Aby uzyska¢ wiecej szczegétéw prosimy o kontakt z naszym koordynatorem
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